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Introduccion

* Importancia de las TIC's

e Conocer, usar y mejorar

* |oT, Al, Big Data y otras tendencias
* Aplicacion empresarial

e Carga de trabajo

* Especializacion de funciones

e Rendimiento y desempeno
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TEMA 1.

¢QUE ES G-SUITE?
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Google Drive

Almacenamiento eficaz en linea
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G Suite / Google Workspace

* Paquete de aplicaciones de * |ntuitivas, pensadas en el usuario
productividad - Basadas en el uso de internet y

« Colaborativas direcciones de correo electronico

« Correo electronico profesional * Seguimiento

* Disponibilidad
* Inmediatez
* Productividad

« Calendarios compartidos,
 Almacenamiento y edicion de
documentos online,
* Video llamadas
» Otras tareas.
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Necesidades

e Oficina

e Educacion

e Hogar

e Entretenimiento

Herramientas

Aprendizaje

https://about.google/products/

Simplicidad

e Dispositivos moviles
e Accesos

* Apps

e Interfaz

Nuevos atributos

e Personalizacién
e Mejoras

e Fusion

e Seguridad
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Soluciones Productos Sectores Precios Recursos Consola del administrador Comunicarse con Ventas Comience ahora

TODO LO MAS RECIENTE

Obtenga més ARTICULO INFORME
. . - Descubra como Informe de IDC: The Business
|nf0rma'0|0n SObre Google Workspace esta forjando el Value of Google Workspace
el futuro del futuro del trabajo.
trabajO. Leer el articulo Lesr el informe
Manténgase al tanto de los Gltimos eventos,
historias y mucho mas con
GOOQIE Workspace.
ESTUDIO INFORME Guia
Descubra el impacto econémico Compare Google Workspace y Descubra como
total del uso de Office 365. Google Workspace protege su
Google Workspace. informacion en el nuevo mundo
laboral
Leer el estudio de Forrester Leer el informe

Obtener la guia
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TEMA 3

¢COMO APROVECHAR ESTA
HERRAMIENTA EN LA VIDA
COTIDIANA?
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Crear carpetas en linea
Asignar permisos

Proteger mi almacenamiento
Acceso a mis carpetas

Ejercicio
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L Drive
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Almacenamiento (usado:...

11,91 GB de 15 GB usado

Obtener mas
almacenamiento
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Eficacia

Orden Tiempo
Sincronizacion Duplicidad
Control Versiones

Estructura Retrabajo
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Similitudes y diferencias

Google Drive One Drive
e Estructura general * VVinculacion con apps
* Funciones “desglosadas” * Funciones concentradas
* Visualizacion * Menor saturacion

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




TEMA 4.

¢COMO PROTEGER MIS ARCHIVOS
DE DRIVE?
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Google Drive (colaboracion)

= @ Google Drive I

e Archivos
compartidos Acceso seguro y a .

* Almacenaje sencillo a todo su R
Contenido Eh '“*— .3 u:-‘_a " ;:.ﬂ_ﬂ._ .
1| B rmidema T ~

Drive

Almacene archivos y carpetas, compartalos y colabore en ellos
desde cualquier dispositivo movil, tablet o computadora. i
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Google Drive forma parte de Google Workspace

Todos los planes incluyen lo siguiente:

B B 5 B hERevaE #

Documentos  Hojas de calcule  Presentaciones  Formularios  Keep Sites Drive  Gmail Meet Calendaric Chat

B
2]
e Acceso con usuario @gmail.com & e o
l +ulie@ink-42.com Deck is finalized I
e Segu rldad [J Assign to Julie Wen E

° o fro (4 discussion and send an email.
|dentificacion S o
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Propietario

Acceso general

Restringido ~
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TEMA 5.

¢QUE USO DE PUEDO DAR A ESTA
HERRAMIENTA?
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k.

CAN 1 USE

CHATGPT [ GOOGLE
Otros usos IN GOOGLE SHEETS [ists SHEETS AS
* Vincular carpetas de formularios e CRM

* Organizar albumes multimedia

* Sincronizacion con Classroom y otras
apps

e Récord de archivo

What features does
Google Sheets include?

+ Spreadsheet editing and formatting

\ 10100100(

+ Cloud collaboration é 10170010110001000001010101011100 01000104

» Data visualization
and chart creation

« Offline editing
« Google product

, 111110010111010101010001001000017 1 11010010¢
e i ooty 1000100011011111111101000101011 10 ; 00001010(
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CONCLUSIONES Y CONSEJOS



Conclusiones

Drive tiene como ventaja el alojamiento, procesamiento y colaboracion de
informacion con minimas restricciones.

Facilita la estandarizacion de tareas de almacenamiento y actualizacion de
archivos.

Se puede integrar cualquier archivo, solo recuerda contar con aplicaciones
para visualizarlos o editarlos.

Drive es muy intuitivo para dar seguimiento a la informacion y su tratamiento,
a diferencia del papel o de archivos no colaborativos.

Explotar el maximo potencial de la herramienta es tu decision.
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