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G Suite / Google Workspace

* Pagquete de aplicaciones de * Intuitivas, pensadas en el
productividad usuario
* Colaborativas * Basadas en el uso de internet y
* Correo electrénico profesional, direcciones de correo
e Calendarios compartidos, electrénico
* Almacenamiento y edicion de * Seguimiento
documentos online, e Disponibilidad
* Videollamadas e Inmediatez

e QOtras tareas. * Productividad



Tema 1. Herramientas digitales
de Google
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Soluciones Productos Sectores Precios Recursos Consola del administrador Comunicarse con Ventas Comience ahora

TODO LO MAS RECIENTE

Obtenga més ARTICULO INFORME
. . - Descubra como Informe de IDC: The Business
|nf0rma'0|0n SObre Google Workspace esta forjando el Value of Google Workspace
el futuro del futuro del trabajo.
trabajO. Leer el articulo Lesr el informe
Manténgase al tanto de los Gltimos eventos,
historias y mucho mas con
GOOQIE Workspace.
ESTUDIO INFORME Guia
Descubra el impacto econémico Compare Google Workspace y Descubra como
total del uso de Office 365. Google Workspace protege su
Google Workspace. informacion en el nuevo mundo
laboral
Leer el estudio de Forrester Leer el informe

Obtener la guia
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Tema 2. La herramienta para
procesar datos: Google Sheets
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Tema 3. ¢COmo aprovechar esta
herramienta en la vida cotidiana?
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= E Google Sheets

Toma decisiones I JO R —
basadas en datos con
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Crea y colabora en hojas de célculo online en tiempo real y con £
cualquier dispositivo. - ' -

Usar Sheets for Work Ir a Sheets ” OB St - Sheeiz e Shemd - o

¢No tienes una cuenta?  Registrate por 0 €

Business Report

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




COfAUC

CAPACITACION EMPRESARIAL

= E Hojas de calculo Q  Busqueda i

e

Crear una hoja de calculo Galeria de plantillas  §

- PV S8 Comral Gl Prfupuaso R m

|
il
il
i
Iit'
il
i
|
1}

i i |
(| -
[ ] I-

T

I |5Ie

aogo0gQoOO0 O
[

Jonp | oo
snnal
'

En blanco Lista de tareas Presupuesto anual Presupuesto mensual

Hoy Soy el propietario « Abierto ultima vez por mi HH A:Z |

a8

Tabla aranceles AJM Pelikan.xlsx 2, yo 19:46

Ultimos 30 dias

Tel. 01 (55) 4630 4646 www.cofide.mx




Organizacion

* Creacion dinamica e inmediata * Privada o publica
e Gestion de archivos y carpetas * Almacenamiento y consulta
* Navegacion, historiales * Reuso vs. retrabajo

e Plantillas e Biblioteca
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Similitudes y diferencias

SHEETS EXCEL
 Celdas, filas y columnas  Celdas, filas y columnas
* Tablas y tablas dinamicas * Tablas y tablas dinamicas
 Escritorioy on line * Escritorioy on line
 Menu y opciones limitadas * Menu y opciones amplios
* Forma de introducir funciones * Funciones y formulas mas

« Formato y exportacion limitadas ~ directas

* Formato y exportacion sencillas
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Ejercicio

e Tablas
 @Graficos
e Funciones

e Colaboracion



Tema 4. { COmo proteger mis
archivos de Sheets?
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Hagamoslo en Sheets

Ejercicio de aplicacion (protege tu trabajo)
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Tema 5. ¢Qué otro uso de puedo
dar a esta herramienta?
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Conclusiones

Sheets tiene como ventaja el alojamiento, procesamiento y colaboracion de
informacion con minimas restricciones.

Facilita la estandarizacion de tareas de analisis y reportes.

Se puede integrar cualquier estructura de informacion, solo recuerda
relacionarlas bajo la logica de las celdas.

Sheets funciona mejor cuando se aprovecha la estructura de base de datos.

Su diseno permite dar seguimiento a la informacioén y su tratamiento, a
diferencia del papel o de archivos no colaborativos.

Explotar el maximo potencial de la herramienta es tu decision.
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